
前原会館自主管理のお願い
前原町会　会長

前原会館管理委員会

会館使用後の点検事項

使用者名（団体名）

使用日時 月 日 午前・午後 時 分～ 時 分まで

① 窓の鍵を掛ける。障子を閉める。 ①

② 換気扇を止める。（２回切り替えです。注意！） ②

③ 冷暖房を止める。 ③

④ 電灯を消す。 ④

① コピー機の電源を切る。 ①

② 電灯を消す。 ②

舞台より ① 掃き出し窓の鍵を掛ける。 ①

② カーテンを閉める。 ②

③ 換気扇を止める。（２回切り替えです。注意！） ③

④ 冷暖房を止める。 ④

⑤ 電灯を消す。 ⑤

① 掃き出し窓の鍵を掛ける。 ①

② カーテンを閉める。 ②

③ 換気扇を止める。（２回切り替えです。注意！） ③

④ 冷暖房を止める。 ④

⑤ 電灯を消す。 ⑤

① 掃き出し窓の鍵を掛ける。 ①

② カーテンを閉める。 ②

③ 換気扇を止める。（２回切り替えです。注意！） ③

④ 冷暖房を止める。 ④

⑤ 電灯を消す。 ⑤

① 換気扇を止める。 ①

② ガスコンロの元栓を閉める。外の元栓を閉める。 ②

③ 水道の確認をする。 ③

④ 電灯を消す。 ④

⑤ 台所出入口のドアの鍵を掛ける。 ⑤

① 電灯を消す。 ①

① 換気扇を止める。電灯を消す。 ①

① 換気扇を止める。電灯を消す。 ①

① 換気扇を止める。電灯を消す。 ①

① 電灯を消す。正面玄関ドアの鍵を掛ける。 ①
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前原会館は、使用者全員で管理することになっております。使用後は、下記の点検
を行い、ゴミは各自でお持ち帰りください。よろしくお願いします。換気扇の消し
忘れが多発しています。ご確認ください。

部屋名 点検内容 点検結果

和室

コピー室


